T.C
HATAY DEFNE BELEDIiYE BASKANLIGI
SPOR iSLERi MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKI, SORUMLULUK

CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve ilkeler
Amac¢

MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci, Spor Isleri Miidiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yénetmelik, Defne Belediyesi Spor Isleri Miidiirliigii nii kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b ve 18/m maddelerine
dayanilarak ¢ikarilmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye : Defne Belediyesini

Belediye Baskam : Defne Belediye Baskanini

Belediye Baskan Yardimcisi : Defne Belediye Baskan Yardimcisini
Miidiirliik : Spor Isleri Miidiirliigiinii

Miidiir : Spor Isleri Miidiiriinii

Sef : Spor Isleri Miidiirliigiinde calisan sefleri



Memur : Spor Isleri Miidiirliigiinde calisan memurlar

Diger Personel : Spor Isleri Miidiirliigiinde ¢alisan tiim personeli ifade
eder.
Temel ilkeler

MADDE 5- (1) Defne Belediye Baskanlig1 Spor Isleri Miidiirliigiiniin ¢alismalarinda;
a)  Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b)  Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c)  Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Upygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarmin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f)  Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik temel ilkelerini
esas alir.

Kurulus

MADDE 6- (1) Spor Isleri Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanununun 48 nci ve 49 ncu
maddeleri ile 22/02/2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ylirtirliige giren
“Belediye ve Bagl Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke Ve Standartlarina
Dair Yonetmelik™ Hiikiimleri ¢ercevesinde Defne Belediye Meclisinin ........................
tarthve ............... say1l1 karar1 geregince kurulmustur.

IKINCI BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Spor Isleri Miidiirliigii;

a) Belediyenin hizmet amaglari, prensip ve politikalar: ile bagli bulunan mevzuat ve Belediye
Bagkaninin belirleyecegi esaslar ¢ergevesinde, toplumun her kesimini spora tesvik etmek ve
spor yapmalari i¢in ortam hazirlamak,

b) Bélgemizde sporun tanitim yoniinii 6n plana ¢ikararak spor turizminin gelismesine katki
saglamak,



c) Belediye biinyesinde acilan yaz spor okullarinin koordinasyonunu saglamak,

¢) Belediye sinirlari igerisinde bulunan okullar ile spor organizasyonlar1 konusunda isbirligi
yapmak,

d) Spor organizasyonlari i¢in ilgili federasyonlarla irtibat kurmak,
e) Cesitli spor dallarinda turnuva ve organizasyonlar diizenlemek,

f) Gerektiginde sporu tesvik edebilmek i¢in belediye biitce imkanlar1 gozetilerek,genglere
spor malzemesi vermek,

g) Biitge imkanlari dahilinde ;Sinir ve esaslari ilgili kanununda belirtilmis olmak kaydiyla
amatOr spor kuliiplerine ayni ve nakdi yardim yapmak,

g) Gerektiginde amator spor karsilagsmalar1 diizenlemek,

h) Yurt i¢inde ve yurt disinda miisabakalarda iistiin basar1 gosteren ya da derece alan 6grenci,
sporcu, teknik yonetici, antrendrlere ve kuliiplere Biitce imkanlart gozetilerek ve dikkate
alinarak,Defne Belediye Meclisi karariyla 6diil vermek, basariya tesvik etmek,

1) Belediye sinirlar1 igerisinde her tiirlii spor tesisi kurmak ve mevcut olanlarin bakim ve
onarimini yaparak faaliyetlerini yiiriitmek,

i) Spor Isleri Miidiirliigii biinyesindeki branslarda faaliyetlerin yiiriitiilmesi igin gerektiginde
hizmet alim1 yapmak,

J) Bolgemizde bulunan amatdr spor kuliiplerinin sorunlariyla ilgili diyalog halinde olmak,

k) Futbol, basketbol, voleybol, ve tiim spor dallarina biitge imkanlar1 dikkate alinarak, destek
olmak ve yapilacak organizasyonlara maddi ve manevi katki saglamak,

1) Sehrin sporla ilgili birlikleriyle irtibat halinde olmak, sorunlarina ¢oziim iiretmek,

m) Sehrimizdeki tiniversitelerin sporla ilgili birimleriyle diyalog halinde olarak fikir
alisverisinde bulunmak,

n) Okullardaki beden egitimi 6gretmenleri ile spor organizasyonlari diizenlemek, diizenlenen
organizasyonlara biitce imkanlar1 dahilinde katk1 saglamaktir.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Spor Isleri Miidiirii gérev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskan1 ve bagl
oldugu Baskan Yardimcisina karst sorumlu olup;



a) Belediyenin spor ile ilgili faaliyetlerini tiim boyutlariyla ele alarak, genel amag ve
politikalarina uygun olarak hazirlamak,

b) Sportif faaliyetlerde hedef ve politikalarin belirlenmesi amaciyla aragtirmalar yapmak,

¢) Belediyenin {ist yonetimine sportif organizasyonlar hakkinda bilgi vermek, katilimlarini
saglamak,

¢) Diizenlenen spor etkinlikleri ve organizasyonlarinda midiirligi temsil etmek,
d) Belediyenin diizenleyecegi sportif faaliyetleri organize etmek,

e) Stratejik plan, performans programi ve toplam kalite yonetimi uygulamalarinda
miudiirliigiin sorumlu oldugu hususlar1 uygulamak, midiirliige ait isleri zamaninda yerine
getirmek, arsiv sistemini diizenli bir sekilde yiirlitmek,

f) Belediyece vyiiriitiilen spor etkinliklerini etkin ve verimli bir sekilde sonu¢landirmak,
g) Spor kuliipleri ile belirli donemlerde bir araya gelmek,

g) Bilgi edinme yasas1 ve diger yasalarda belirtilen konularla ilgili, miidiirliige verilen
dilekgelere en geg 15 is giinii igerisinde yazili cevap vermek,

h) Midiirliigiin gider biitgesini hazirlayip, Mali Hizmetler Miidiirliigiine gondermek ve
biit¢ede ayrilan 6denekleri mevzuata uygun bir sekilde harcamak ve biitce ilkelerine riayet
etmek,

1) Midiirliikte gérevli memurlarin izin, vizite, giinliik gorev ¢izelgelerini takip etmek,

1) Personelin gelisimine yonelik hizmet i¢i egitimler diizenlemek ve buna dair tutanak tanzim
edip, dosyalamak,

j) Resmi Gazetede ¢ikan ve miidiirliigiinii ilgilendiren kanun-tiiziik-yonetmelik ve genelgeleri
arsivlemektir.

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Spor Isleri Miidiirliigii Sefi;

a) Gorevi geregi miidiirliilkge kendilerine verilen isleri yasalar ve yonetmelik esaslaria gore
yapmak ve memurlar1 vasitasiyla yaptirmak,

b) Islerini plan ve programa baglayarak bunlarin iyi bir sekilde yapilmasini ve zamaninda
bitirilmesini saglamak,



c¢) Personele is dagitimi yaparak sonuglarini izlemek; kontrol etmek ve personelini
denetlemek,

¢) Kendisine bagh olarak ¢alismakta olan personelin is, bilgi ve verimliliklerini arttirabilmek
icin egitilmeleri yolunda ¢aligmalar yliriitmek,

d) Miidiirliige ait genelge ve kararlar1 deftere isleyerek incelemeye hazir hale getirmek,
¢) Demirbastaki malzemelerin kayitlarini tutarak; y1l sonunda dokiimiinii hazirlamak,

f) Telefon veya sahsen iletilen sikayet, talep ve isteklerin kisa zamanda ¢oziime
kavusturulmasi icin ¢alismak; belediye ve halk arasinda koprii vazifesi géormek,

g) Spor Isleri Miidiirliigii biinyesinde bulunan kapali spor salonlari, futbol sahalar1 ve diger
tesislerin bakim-onarimini takip ederek, eksikleri miidiirliige bildirmektir.

Tesis sefinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Spor Isleri Miidiirliigii Tesis Sefi;

a) Spor Isleri Miidiiriiniin alacag kararlar1 uygulamak,

b) Tiim tesislerin saglikli bir sekilde isletilmesini saglamak,

c) Tesislerdeki hizmetlerin yiiriitiilmesi i¢in personel planlamasi yapmak, gérevlendirilmesini
saglamak,

¢) Tesislerin bakimli ve hizmete hazir olmasini saglamak,

d) Tesislerde yapilacak olan her tiirlii spor faaliyetlerini planlamaktir.
Memurlarin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Spor Isleri Miidiirliigii Memurlart;

a) Gorev alanindaki her tiirlii demirbas ve cithazlarin bakimi ve korunmasindan sorumlu
olmak,

b) Miidiirliiglin emri ile gorev alanindaki is ve islemleri yerine getirmektir.
UCUNCU BOLUM
Diizenleyici islemler

Evrak kayit sistemi ve yazismalar



MADDE 12- (1) Midiirliige gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda alinarak gelen
ve giden evrak defterinde izlenir. Yazigmalar siniflandirilarak standart dosya planina gore
dosyalanir ve arsiv sistemine goére korunur.

Defter kayit ve belgeler

MADDE 13- (1) Miidiirliik¢e kullanilacak defter, kayit ve belgeler ayni bilgileri igerecek
sekilde elektronik ortamda da diizenlenir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgelerin
ciktilar1 alinarak, sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina
gore acilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Arsiv ve dosyalama

MADDE 14- (1) Devlet Arsivleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore arsiv tutmak ve yazismalari
siiflandirarak standart dosya planina gore dosyalar1 korur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 15- (1) is bu yénetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili genel
hiikiimler ¢er¢evesinde hareket edilir.

Yirirlik

MADDE 16- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Hatay Defne Belediye Baskani yiiriitiir.

Is bu yonetmelik Defne Belediyesinin 2017 Ekim Ayr Meclis toplantisinin
05.10.2017 Tarih ve 2017/59 sayili meclis karariyla kabul edilmistir.
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