
HUKUK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sıra No VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLAMA 

SÜRESİ
1-Dava Dilekçesi
2-Davaya İlişkin Bilgi ve Belgeler
3-Dava Sonuçlarını Bildirir Tebligatlar ve Yazışmalar
1-Dava Dilekçesi
2-Davaya İlişkin Bilgi ve Belgeler
3-Dava Sonuçlarını Bildirir Tebligatlar ve Yazışmalar

  1-İca Takip Talebi
  2-Ödeme 

  1-Hukuki Görüş Talebi

  2-Hukuki Görüş

5 Bilgi Edinme Hakkı
1-Başvuru sahibinin adı ve soyadı, imzası, oturma yeri veya iş adresini, başvuru sahibi tüzel 
kişi ise tüzel kişinin unvanı ve adresi ile yetkili kişinin imzasını ve yetki belgesini içeren 
dilekçe. (4982 sayılı kanuna istinaden)

15 Gün

6 Talep ve Şikâyet Dilekçelerini 
Değerlendirmek

1. Dilekçe sahibinin adı-soyadı ve imzası ile iş veya ikametgâh adresi bulunan dilekçe.(3071 
sayılı kanuna istinaden) 30 Gün

1-Dilekçe (Dilekçede T.C. Kimlik Numarası, ödeme yapılacak banka adı ve banka hesap 
numarası veya İcra Esas Numarasının belirtilmesi gerekir.) 

2-Mahkeme Kararı ( Yasal olarak kesinleşme arandığı hallerde kesinleşmiş karar) 
3-Ödeme vekile yapılacak ise vekâletname 
4-Avukatlık Vekâlet Ücreti ödenmesi için Serbest Meslek Makbuzu

1 Belediyenin Açmış olduğu 
Davaları yürütmek Yasal Süre İçerisinde

2 Belediyeye Karşı Açılmış 
Davaları Yürütmek Yasal Süre İçerisinde

İcra Takiplerini Yürütmek3 Yasal Süre İçerisinde

4
Hizmet Birimlerinin daha Hızlı 
ve Etkin Hizmet Verebilmesi 
İçin Hukuki Görüş Vermek

Yasal Süre İçerisinde

İsim     : Deniz AKAR                                                                                                                      İsim    : Selahattin KÜNEFECİ
Unvan : Hukuk İşleri Müdürü                                                                                                            Unvan : Başkan Yardımcısı
Adres : Defne Belediyesi                                                                                                                  Adres : Defne Belediyesi

7

İcra Takibi Konusu Yapılmayan 
İlama Bağlı Vekâlet Ücreti ve 

Yargılama Giderlerinin 
Ödenmesi

30 Gün

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri:                                                                                                                            İkinci Müracaat Yeri:
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